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	УТВЕРЖДЕНО

Решением Совета депутатов Караваевского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области

«____»____________2006 года № ________


                   ПОЛОЖЕНИЕ

об АДМИНИСТРАЦИИ КАРАВАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Костромского муниципального района 

Костромской области
                          ГЛАВА  I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1.Администрация  Караваевского сельского поселения и 

                 правовая основа её деятельности

1.1 Администрация Караваевского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области ( далее в тексте настоящего Положения – администрация поселения) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления поселения, наделённым Уставом муниципального образования Караваевское сельское поселение Костромского муниципального района Костромской области полномочиями  по решению вопросов местного значения и полномочиями по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Костромской области.

Сокращенное наименование администрации поселения – Администрация Караваевского сельского поселения.

Полное и сокращённое наименование администрации поселения являются равнозначными.

         1.3. Администрацией поселения руководит глава Караваевского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области ( далее в тексте настоящего Положения – глава поселения) на принципах единоначалия.

1.4. Правовую основу деятельности администрации поселения составляют Конституция Российской Федерации, Федеральный закон « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав (Основной закон) Костромской области, иные нормативные правовые  акты Российской Федерации и Костромской области, Устав Костромского муниципального района Костромской области, Устав муниципального образования Караваевское сельское поселение Костромского муниципального района Костромской области ( далее в тексте настоящего Положения – Устав поселения), нормативные правовые акты Совета депутатов Караваевского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области ( далее в тексте настоящего Положения – Совет депутатов поселения), главы администрации поселения, настоящее Положение, нормативные правовые акты Костромского муниципального района, принятые по вопросам местного значения межпоселенческого характера.

1.5. Администрация поселения является юридическим лицом в организационно-правовой форме муниципального учреждения, действующим на основании соответствующих положений  Гражданского кодекса Российской Федерации и Федерального закона «О некоммерческих организациях»; имеет расчётный и иные счета в Банке , печать с изображением герба для документов по исполнению  отдельных государственных полномочий переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Костромской области, печать для документов по исполнению вопросов местного значения, штампы и бланки со своим наименованием.

          1.6.  Юридический адрес администрации поселения : 156530 Костромская область, Костромской район, посёлок Караваево, улица Штеймана, дом 5.

ГЛАВА II. СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ ,  

   ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ОСНОВЫ ЕЁ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Статья 2. Структура администрации поселения

2.1.  Глава Караваевского сельского поселения  Костромского муниципального района Костромской области – высшее должностное лицо местного самоуправления, возглавляет местную администрацию и выполняет исполнительно-распорядительные функции в порядке, предусмотренном законодательством Костромской области, Уставом муниципального образования Караваевское сельское поселение Костромского муниципального района Костромской области и настоящим Положением ( далее по тексту Положения – глава администрации поселения).

2.2. Структура администрации поселения включает в себя аппарат управления, централизованную бухгалтерию и технический персонал. Общее руководство администрацией осуществляет глава администрации.

       2.3. Структуру администрации поселения утверждает Совет депутатов поселения по представлению главы администрации поселения.

       2.4. Штатное расписание администрации поселения, фонд оплаты труда утверждается главой администрации поселения в пределах средств, определенных в бюджете поселения на обеспечение функционирования органов местного самоуправления.

       2.5. Функции и полномочия  структурных подразделений администрации, организация и порядок их деятельности определяются Положениями, утверждаемыми Советом депутатов поселения, функции и полномочия  специалистов администрации  поселения определяются должностными инструкциями, утверждаемыми главой  администрации поселения.

        2.6. Правами юридического лица в порядке установленном федеральным законодательством и Уставом поселения могут быть наделены структурные подразделения администрации поселения. Основанием для государственной  регистрации структурных подразделений администрации в качестве юридических лиц является решение Совета депутатов поселения об учреждении соответствующего структурного подразделения и утверждения Положения о нем Советом депутата поселения.
       2.4. Глава администрации поселения несет персональную ответственность за  надлежащее осуществление полномочий, указанных в настоящем Положении,   в порядке, предусмотренном трудовым  законодательством РФ, с учетом особенностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации и Костромской области о муниципальной службе, а также Уставом поселения.

             Статья 3. Полномочия главы администрации  поселения 

                                  по  руководству  администрацией поселения

3.1. Глава администрации поселения осуществляет полномочия, предусмотренные действующим законодательством, Уставом поселения, нормативными правовыми актами Совета депутатов поселения, в том числе:

3.1.1  по решению вопросов местного значения и исполнению отдельных государственных полномочий, переданных в ведение поселения:

1) организует выполнение нормативных правовых актов Совета депутатов поселения в рамках своих полномочий;

2) обладает правом внесения в Совет депутатов поселения проектов муниципальных правовых актов;

3) представляет на утверждение Совету депутатов поселения проект бюджета поселения и отчёт об его исполнении;

4) представляет на рассмотрение Совету депутатов поселения проекты нормативных актов о введении или отмене местных налогов и сборов, а также другие правовые акты, предусматривающие расходы, покрываемые за счет средств бюджета поселения;

5) представляет на утверждение Совету депутатов поселения планы и программы социально-экономического развития поселения, отчёты об их исполнении;

6) представляет интересы администрации поселения в суде, арбитражном суде, во всех предприятиях, учреждениях, организациях; без доверенности совершает от имени администрации поселения юридически значимые действия, подписывает исковые заявления в суды;

7) организует и обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий, переданных в ведение поселения федеральными законами и законами Костромской области;

8) контролирует исполнение бюджета поселения, утверждённого Советом депутатов поселения, распоряжается средствами поселения в соответствии с утверждённым Советом депутатов поселения бюджетом и бюджетным законодательством Российской Федерации;

9) возглавляет и координирует деятельность по предотвращению чрезвычайных ситуаций в поселении и ликвидации их последствий;

10) организует работу и направляет деятельность постоянных и временных исполнительных комиссий при администрации поселения, утверждает их состав;

10) осуществляет личный приём граждан  согласно утвержденного графика, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, в пределах своих полномочий принимает по ним решения. 

       3.1.2.По общему руководству администрацией поселения глава поселения исполняет следующие полномочия:

1) формирует администрацию поселения и представляет на утверждение Совета депутатов поселения её структуру;

2) назначает на должность и освобождает от должности заместителя (заместителей) главы администрации поселения и руководителей структурных подразделений администрации;

3) утверждает Положения о структурных подразделениях администрации поселения и (или) должностные инструкции (должностные обязанности) муниципальных служащих и иных работников администрации поселения;

4) утверждает Положения и состав совещательных органов при главе администрации  поселения;

5) устанавливает правила внутреннего трудового распорядка и общие принципы организации делопроизводства в администрации поселения, исходя из основных положений, установленных действующим законодательством и настоящим Положением;

6) утверждает годовые и месячные планы работы администрации поселения;

7) определяет основные направления кадровой работы ( планы подготовки и переподготовки кадров, проведения аттестации муниципальных служащих, формирование и обучение резерва кадров);

8) принимает решения по кадровым вопросам, в том числе:

· о приёме, перемещении и увольнении муниципальных служащих и иных работников администрации поселения;

· об оплате труда и прохождении муниципальной службы на основе трудового договора (трудового контракта) в соответствии с действующим законодательством и нормативными правовыми актами Совета депутатов поселения;

· о предоставлении отпусков муниципальным служащим и иным работникам администрации поселения;

· утверждает решения аттестационной комиссии;

 9) принимает постановления и распоряжения администрации поселения;

    10)обладает иными правами руководителя юридического лица в соответствии с действующим законодательством.

         Статья 4. Полномочия администрации  поселения по решению вопросов местного значения

         4.1. Администрация Караваевского сельского  поселения в области планирования , бюджета, финансов и учета имеет следующие полномочия :

         4.1.1. Разрабатывает проекты планов и программ социально-экономического развития территории поселения, организует их исполнение;

         4.1.2. Формирует и  исполняет бюджет поселения; 

         4.1.3. Получает  в установленном законом порядке необходимые сведения от предприятий, организаций и учреждений независимо от их форм   собственности, расположенных на территории поселения,  о проектах и планах их деятельности, которые могут иметь экологические, демографические и иные последствия, затрагивающие интересы населения территории поселения, осуществляет обязательное для таких планов и мероприятий согласования;

         4.1.4. Готовит предложения в Совет депутатов поселения по установлению, изменению или отмене  местных налогов и сборов  поселения.
         4.2. В области распоряжения и управления объектами муниципальной собственности администрация поселения  имеет следующие полномочия :

         4.2.1. Управляет в пределах своей компетенции объектами муниципальной собственности поселения;

         4.2.2. Решает вопросы создания, приобретения, использования, аренды объектов муниципальной собственности; вносит предложения в Совет депутатов поселения об отчуждении объектов муниципальной собственности;

        4.2.3.Создает за счёт имеющихся средств муниципальные предприятия и участвует в создании предприятий смешанной формы собственности, утверждает их Уставы, участвует на долевых началах в создании и эксплуатации совместных предприятий;

        4.2.4. Назначает и освобождает в установленном порядке руководителей муниципальных предприятий, учреждений;

4.2.5. Имеет право передавать находящиеся в муниципальной собственности объекты во временное или постоянное владение и пользование, сдавать их в аренду, продавать, отчуждать в порядке и на условиях, предусмотренных законодательством РФ и Решениями Совета депутатов поселения, изданных им в пределах его компетенции;

4.2.6. Устанавливает при отчуждении муниципальных предприятий ограничения на определённый срок по перепрофилированию этих предприятий, а также по изменению ассортимента выпускаемой ими продукции;

4.2.7. Требует от соответствующих органов передачи или продажи в муниципальную собственность предприятий, их структурных подразделений, а также иного имущества, находящегося в государственной собственности, если они имеют особо важное значение  для обеспечения коммунально-бытовых и социально-культурных нужд населения данной территории, финансирования ее хозяйственного комплекса;

4.2.8. Имущество, являющееся муниципальной собственностью и закрепленное за муниципальным предприятием, принадлежит предприятию на праве полного хозяйственного ведения;

4.2.9. Имущество, являющееся муниципальной собственностью и закрепленное за учреждением, состоящем на бюджете поселения, находится в оперативном управлении этого учреждения.

4.2.10. Перечень объектов муниципальной собственности, распоряжение которыми осуществляется с согласия Совета депутатов поселения, а также размер вклада поселения в имущество предприятий из бюджетных средств устанавливаются Советом депутатов поселения.

          4.3. В области строительства, транспорта, связи, жилищного хозяйства, коммунально-бытового обслуживания,  землепользования и благоустройства  администрация поселения  имеет следующие полномочия :

4.3.1. Утверждает генеральный план поселения, правила землепользования и застройки, утверждает подготовленную на основе генеральных планов поселения документацию по планировке территории, выдает разрешения на строительство, разрешения на ввод объектов в эксплуатацию, утверждает местные нормативы градостроительного проектирования поселений,  организует резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществляет земельный контроль за использованием земель поселения;

         4.3.2. Организует за счет средств местного бюджета содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений в границах населенных пунктов  поселения, за исключением автомобильных дорог  общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений федерального и регионального значения;

4.3.3. Создает условия для предоставления транспортных услуг населению и организует  транспортное обслуживание населения в границах  поселения;

        4.3.4. Обеспечивает малоимущих граждан, проживающих в  поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организует строительство и содержание муниципального жилищного фонда, создает условия для жилищного строительства;

        4.3.5.  Организует в границах  поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжение населения, водоотведение, снабжение населения топливом;

        4.3.6.  Организует сбор и вывоз бытовых отходов и мусора на территории поселения;

        4.3.7. Организует проведение работ по освещению улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов;

        4.3.8. Ведет реестр земель, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения;

        4.3.9. Составляет и уточняет списки плательщиков земельного налога на территории поселения;

        4.3.10.  Контролирует использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности сельских поселений и в частной собственности граждан и юридических лиц;

         4.3.11.  Изъятие  земельных участков для муниципальных нужд поселения, в том числе путём выкупа;

         4.3.12. Организует работы по  благоустройству и озеленению территории  поселения,  контролирует использование и обеспечивает охрану городских лесов, расположенных в границах населенных пунктов поселения;

        4.3.13. Участвует в создании, развитии и обеспечении охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории поселения.

        4.3.14. Организует предоставление  ритуальных услуг населению и обеспечивает содержание мест захоронения.

          4.4. В области социально-культурного обслуживания, торговли развития физкультуры и спорта администрация поселения  имеет следующие полномочия :

          4.4.1. Оказывает содействие в установлении в соответствии с федеральным законом опеки и попечительства над нуждающимися в этом жителями поселения;
          4.4.2.  Создает условия для организации досуга и обеспечения жителей  поселения услугами организаций культуры;

          4.4.3. Обеспечивает охрану и сохранение объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального)  значения, расположенных в границах  поселения;

           4.4.4. Организует библиотечное обслуживание населения;

           4.4.5. Создает условия для массового отдыха жителей  поселения и организует проведение работ по обустройству мест массового отдыха населения;

          4.4.6. Создает условия для обеспечения жителей   поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания, устанавливает правила торговли и  контролирует их соблюдение, организует минирынки, утверждает дислокацию мест уличной торговли;

          4.4.7.  Обеспечивает формирование архивных фондов  поселения;

          4.4.8. Обеспечивает условия для развития на территории  поселения массовой физической культуры и спорта.

          4.5. В области гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности администрация поселения  имеет следующие полномочия :

         4.5.1.Организует  и осуществляет мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

         4.5.2. Участвует в предупреждении и ликвидации последствий  чрезвычайных ситуаций в границах   поселения;

         4.5.3. Осуществляет в случае стихийных бедствий, экологических катастроф, эпидемий, эпизоотий, пожаров, массовых нарушений общественного порядка предусмотренные законом меры, связанные со спасением и охраной жизни людей, защитой их здоровья и прав, сохранением материальных ценностей, поддержанием порядка, обеспечением деятельности предприятий, учреждений и организаций;

         4.5.4. Создает, содержит и организует деятельность аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения;

         4.5.5. Организует и осуществляет мероприятия по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения;

         4.5.6. Обеспечивает  первичные меры пожарной безопасности в границах населенных пунктов   поселения;

4.5.7. Осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья.

          4.5. В области обеспечения законности, правопорядка, охраны прав и свобод граждан администрация поселения  имеет следующие полномочия :

4.5.1. Обеспечивает на территории поселения соблюдение законов, охрану прав и свобод граждан;

4.5.2. Осуществляет контроль за соблюдением и исполнением решений Совета депутатов поселения всеми  предприятиями, организациями и учреждениями независимо от форм собственности, расположенными на территории поселения;

4.5.3. Принимает предусмотренные законодательством меры, связанные с проведением собраний, митингов, уличных шествий и демонстраций, организацией спортивных, зрелищных и других массовых общественных мероприятий;

4.5.4. Оказывает содействие органам внутренних дел, контролирует работу участковых инспекторов милиции;

4.5.5. Организует ведение первичного воинского учета на территории поселения, обеспечивает работу по своевременной постановке на учет молодежи допризывного возраста, регистрацию вновь прибывших военнообязанных граждан и оповещение всех граждан пребывающих в запасе, а также офицеров запаса в особые периоды, проведение других плановых оборонных мероприятий;

4.5.6. Выдает гражданам справки, удостоверяющие семейное, имущественное положение, другие справки, предусмотренные законодательством;

4.5.7. Осуществляет в соответствии с законодательством регистрацию актов гражданского состояния о смерти, о рождении,  по регистрации браков.  

      Статья 5. Нормативно-правовые акты администрации сельского поселения

         1. Глава администрации сельского поселения в пределах своей компетенции издает постановления и распоряжения.

         2. Нормативно-правовые акты администрации, принятые в пределах ее компетенции, вступают в силу с момента их подписания, если иное не предусмотрено самим актом.

         3. Постановления главы администрации сельского поселения, затрагивающие права граждан, должны быть обнародованы согласно требованиям Устава поселения.

         4. Нормативно-правовые акты администрации сельского поселения, противоречащие законодательству и решениям Совета депутатов поселения, принятым в пределах его компетенции, могут быть отменены главой администрации сельского поселения или признаны недействительными судом, арбитражным судом  в соответствии с законодательством Российской Федерации и Костромской области.

         5. Нормативно-правовые акты администрации сельского поселения, принятые в пределах ее компетенции, обязательны для исполнения всеми расположенными на территории поселения предприятиями, учреждениями, организациями независимо от форм собственности, должностными лицами и гражданами.

        Статья 6. Финансовая основа деятельности администрации 

        поселения

6.1.Администрация  Караваевского сельского поселения финансируется из местного бюджета поселения. Расходование средств бюджета поселения осуществляется по направлениям согласно бюджетной классификации и в пределах, установленных решением Совета депутатов поселения о бюджете поселения на очередной финансовый год.

Администрация поселения ведет реестр расходных обязательств поселения в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации в порядке, установленном решением Совета депутатов поселения.

6.2. Разработку проекта бюджета поселения осуществляет администрация поселения.

6.3. Исполнение местного бюджета производится в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

6.4. Кассовое обслуживание исполнения бюджета поселения осуществляется в порядке, установленном Бюджетным кодексом Российской Федерации.

        Статья 7. Взаимоотношения администрации поселения с предприятиями, учреждениями и организациями , не  находящимися в муниципальной собственности поселения

7.1. Хозяйственные отношения Администрации с предприятиями, учреждениями, организациями, не находящимися  в муниципальной собственности поселения, строятся на договорной  основе  в соответствии с законодательством.

7.2. Администрация содействует созданию на территории поселения предприятий, организаций, учреждений различных форм собственности, крестьянских ( фермерских) хозяйств, способствующих занятости населения.

7.3.  Администрация заключает с предприятиями, учреждениями, организациями, не находящимися  в муниципальной собственности поселения, договоры о сотрудничестве в экономическом и социальном развитии поселения, на производство товаров народного потребления и иной продукции, на оказание услуг.

7.4. Администрация на условиях и в порядке, установленном Советом депутатов поселения, вправе:

                - координировать участие предприятий, организаций и учреждений в комплексном социально-экономическом развитии территории;

                - объединять на добровольной основе средства предприятий, организаций, граждан  и местного бюджета для финансирования строительства, ремонта и содержания  объектов производственной и социальной инфраструктуры;

                - привлекать в установленном законодательством, Уставом поселения порядке предприятия, организации и учреждения, граждан  к проведению  социально-значимых для поселения работ.
         Статья 8. Заключительные положения.

       Ликвидация, реорганизация администрации может проводится в соответствии с действующим законодательством .
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