АДМИНИСТРАЦИЯ  КАРАВАЕВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КОСТРОМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От  18 июня  2012 года                              № 65                             п. Караваево
Об утверждении административного

регламента по предоставлению муниципальной

услуги «Рассмотрение уведомлений о 
проведении публичного мероприятия» 

В целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении Администрацией Караваевского сельского поселения Костромского муниципального района услуги, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в редакции от 03.12.2011г. № 383-ФЗ), Уставом Караваевского сельского поселения, администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений о проведении публичного мероприятия» на территории Караваевского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области.

2. Установить, что требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, не применяются к зданиям, введенным в эксплуатацию до вступления в силу настоящего постановления вплоть до осуществления их реконструкции или капитального ремонта.
3. Положения Административного регламента в части, касающейся возможности обращения заявителей за получением муниципальной услуги с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью, приостановить до вступления в силу Постановления Правительства Российской Федерации, устанавливающего виды электронных подписей, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, а также порядок их использования.

4. Положения Административного регламента в части, касающейся возможности выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде, приостановить до вступления в силу Постановления Правительства Российской Федерации, устанавливающего виды электронных подписей, используемых органами исполнительной власти и органами местного самоуправления, порядок их использования, а также требования об обеспечении совместимости средств электронных подписей при организации электронного взаимодействия указанных органов между собой.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене «Караваевский вестник».

Глава Караваевского   сельского поселения                                            Е.А.Шилова

Приложение 
Утвержден постановлением администрации            

Караваевского  сельского поселения

№______ от _________2012г.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений о проведении публичного мероприятия»

Общие положения

Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений о проведении публичного мероприятия» (далее муниципальная услуга) гражданам и их группам, политическим партиям, другим общественным и религиозным объединениям и их региональным отделениям определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий в предоставлении муниципальных услуг.

Круг заявителей

- Один или несколько граждан Российской Федерации (организатором демонстраций, шествий и пикетирований – гражданин Российской Федерации, достигший возраста 18 лет, митингов и собраний – 16 лет).

- Политические партии, другие общественные объединения и региональные объединения, их региональные отделения и иные структурные подразделения, взявшие на себя обязательство по организации и проведению публичного мероприятия.

Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителем в Администрацию Караваевского сельского поселения при личном обращении, а также с использованием средств факсимильной связи и в электронной форме.

Информационные материалы для заявителей размещаются на портале государственных и муниципальных услуг Костромской области (www.gosuslugi.region.kostroma.ru);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»(www.gosuslugi.ru);

Заявления принимаются в каб. №1 администрации ежедневно с 8.30 до 11.30, Телефон (4942)66-28-80.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений о проведении публичного мероприятия».
Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Караваевского сельского поселения.

Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом приема и регистрации уведомлений о проведении публичных мероприятий является документальное подтверждение получения уведомления с письменным указанием на его копии даты и времени получения, а также проставление собственноручной подписи должностного лица, принявшего уведомление.

Результатом рассмотрения уведомлений о проведении публичных мероприятий в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является распоряжение администрации о проведении публичного мероприятия и назначении уполномоченного представителя от администрации муниципального образования в целях оказания организатору публичного мероприятия содействия в его проведении.

Результатом рассмотрения уведомлений о проведении публичных мероприятий в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- предложение об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия;

- предложение об устранении организатором публичного мероприятия несоответствия указанных в уведомлении запланированного публичного мероприятия целей, форм и иных условий его проведения требованиям действующего законодательства РФ;

-  информация об установленной норме заполняемости помещений (территорий) в месте проведения мероприятия;

- письменное мотивированное предупреждение о том, что организатор, а также иные участники публичного мероприятия при проведении такого мероприятия могут быть привлечены к ответственности в установленном порядке, в случае, если информация, содержащаяся в тексте уведомления о проведении публичного мероприятия дает основание предположить, что цели не соответствуют положениям Конституции Российской Федерации и нарушают запреты, предусмотренные законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях или уголовным законодательством Российской Федерации.

Максимальный срок предоставления услуги для организаторов публичного мероприятия (за исключением собрания и пикетирования, проводимого одним участником) – 10 дней, а для группы лиц, проводящих пикетирование – 3 дня.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:     
  - Конституцией Российской Федерации;

      - Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

      - Федеральным законом от 19.06.2004 года №54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях»;

Законом Костромской области «О порядке подачи уведомления о проведении публичного мероприятия на территории Костромской области»;

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

Для получения муниципальной услуги организатор должен подать в администрацию уведомление, заполненное по форме в письменном виде в срок не ранее 15 и не позднее 10 дней до дня проведения мероприятия.

При проведении пикетирования группой лиц уведомление может подаваться в срок не позднее 3 дней до дня его проведения, а если указанные дни совпадают с выходными или нерабочими праздничными днями не позднее 4 дней до дня его проведения.

Уведомление о проведении публичного мероприятия может быть направлено почтовой связью посредством регистрируемых писем, в электронной форме на адрес электронной почты или передаваться организаторами публичных мероприятий (уполномоченными лицами) лично.

Уведомление о проведении публичного мероприятия оформляется в соответствии с приложением 1 к настоящему регламенту с обязательным заполнением следующих пунктов:

 цель публичного мероприятия;

 форма публичного мероприятия;

 место (места) проведения публичного мероприятия, маршруты движения участников, а в случае, если публичное мероприятие будет проводиться с использованием транспортных средств, информация об использовании транспортных средств;

 дата, время начала и окончания публичного мероприятия;

 предполагаемое количество участников публичного мероприятия;

 формы и методы обеспечения организаторами публичного мероприятия общественного порядка, организации медицинской помощи, намерения использовать звукоусиливающие технические средства при проведении публичного мероприятия;

 фамилия, имя, отчество либо наименование организатора публичного мероприятия, сведения о его месте жительства или пребывания, либо о месте нахождения и номер телефона;

 фамилии, имена и отчества лиц. уполномоченных организатором публичного мероприятия выполнять распорядительные функции по организации и проведению публичного мероприятия;

 дата подачи уведомления о проведении публичного мероприятия.

Уведомление подписывается организатором публичного мероприятия и лицами, уполномоченными организатором выполнять распорядительные функции по его организации и проведению.

Если организатором публичного мероприятия выступают граждане Российской Федерации, к уведомлению о проведении публичного мероприятия прилагается копия свидетельства о регистрации регионального отделения политической партии, общественного объединения, религиозной организации. Общественные объединения представляют копию свидетельства о регистрации, в случае если они зарегистрированы.

К уведомлению о проведении публичного мероприятия также прилагаются копии паспортов или иных заменяющих документов лиц, уполномоченных организатором публичного мероприятия выполнить распорядительные функции по организации и проведению публичного мероприятия.

Перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги нет.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- несоблюдение сроков подачи уведомления о планируемом проведении публичного мероприятия;

- несоответствие целей, указанных в уведомлении запланированного публичного мероприятия и форм его проведения требованиям действующего законодательства Российской Федерации, и (или) нарушение запретов, предусмотренных законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях или уголовным законодательством Российской Федерации;

- несоответствие планируемого количества участников публичного мероприятия установленной норме заполняемости территорий (помещения) в месте проведения публичного мероприятия;

- несоответствии места проведения публичного мероприятия требованиям законодательства;

- отсутствие необходимых документов, указанных в п.2.6 настоящего регламента.

Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче организатором уведомлений о проведении публичного мероприятия, получении результата рассмотрения уведомления не должен превышать 20 минут.

Срок регистрации уведомления о проведении публичного мероприятия.

Максимальный срок регистрации уведомления не должен превышать 10 минут.

Требования к помещению, в котором
 предоставляются муниципальная услуга.

Прием и предоставление справочной информации заявителей производится в кабинете №1 администрации по адресу Костромская область, Костромской район, п. Караваево, ул. Штеймана, д.5.

Рабочие места должностных лиц, ответственных за предоставление услуги оборудованы компьютерной и оргтехникой, позволяющей организовать предоставление услуги в полном объеме.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столом для возможности оформления документов. Заявители обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

 Административные процедуры

Последовательность административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги включает в себя следующее:

- прием и регистрация запроса заявителя;

- рассмотрение запроса заявителя;

- подготовка итоговых документов.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги "Прием, регистрация и рассмотрение уведомлений при проведении публичных мероприятий" приводится в приложении 2 к настоящему Регламенту.

Прием и регистрация запроса заявителя.

Основанием для начала административной процедуры "Прием и регистрация запроса заявителя" является обращение заявителя (либо его законного представителя) в соответствии с комплектом документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Регламента.

Заявители имеют право представить уведомление лично или направить его почтовым отправлением, электронной почтой с использованием информационных ресурсов в сети Интернет или Единого портала.

Для направления уведомления электронной почтой на информационных ресурсах в сети Интернет и на Едином портале обеспечивается доступность для копирования и заполнения в электронном виде формы уведомления. Специалист, уполномоченный на прием уведомления:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

- проверяет наличие всех необходимых документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги, исходя из соответствующего перечня документов, и их соответствие требованиям, определяемым п. 2.6 настоящего Регламента, а также наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определяемых п. 2.8 настоящего Регламента;

- ведет учет поступивших запросов в журнале учета уведомлений о проведении публичных мероприятий;

- регистрирует запрос заявителя, второй экземпляр с регистрационным номером выдается на руки заявителю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 минут.

В случае, если при проверке документов установлены факты отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в п. 2.6 настоящего Регламента, специалист, уполномоченный на прием уведомлений:

- уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов или для предоставления муниципальной услуги;

- объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.

При согласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный на прием уведомлений, возвращает представленные документы.

При несогласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный на прием уведомлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Рассмотрение запроса заявителя.

Основанием для начала административной процедуры "Рассмотрение запроса заявителя" является передача специалистом запроса заявителя специалисту администрации для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 мин.

Глава администрации принимает решение:

- о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

  Подготовка итоговых документов.

Основанием для начала процедуры подготовки итоговых документов является получение   специалистом, уполномоченным на производство по уведомлению, принятых документов для работы с ними.

  При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист  готовит проект итогового документа (обоснованное предложение об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия, а также предложения об устранении организатором публичного мероприятия несоответствия указанных в уведомлении целей, форм и иных условий проведения публичного мероприятия требованиям существующего законодательства) и передает его в порядке делопроизводства главе муниципального образования.

Глава подписывает письмо с отказом в предоставлении муниципальной услуги и передает на производство по уведомлению.

Ответ заявителю при отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в трехдневный срок со дня получения уведомления о проведении публичного мероприятия (а при подаче уведомления о проведении пикетирования группой лиц менее чем за пять дней до дня его проведения - в день его получения).

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, уполномоченный на производство по уведомлению, уведомляет заявителя по телефону о принятом решении об отказе в предоставлении услуги в вышеуказанные сроки. В ходе общения с заявителем специалист, уполномоченный на производство по уведомлению, указывает заявителю способ устранения препятствий для получения муниципальной услуги.

3.4.2. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист:
- организовывает взаимодействие с межмуниципальным отделением МВД России «Костромской» в целях организации охраны общественного порядка и безопасности дорожного движения;

- готовит проект распоряжения Администрации о проведении публичного мероприятия и назначении уполномоченного представителя, производит его согласование в установленном порядке и передает его в порядке делопроизводства для подписания главой муниципального образования или лицом, его замещающим;

- после подписания распоряжения в срок не позднее 1 дня до даты проведения направляет заявителю копию письменного распоряжения о назначении уполномоченного представителя.

Уполномоченный представитель присутствует при проведении публичного мероприятия, оказывает организатору публичного мероприятия содействие в его проведении, обеспечивает совместно с организатором публичного мероприятия и уполномоченным представителем органа внутренних дел общественный порядок и безопасность граждан, а также соблюдение законности при его проведении.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации.

  При проведении текущего контроля обеспечивается:

- анализ количества запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и количества результатов предоставления муниципальных услуг, выданных заявителям;

- проверку фактов предоставления муниципальных услуг с отклонениями от требований, установленных в настоящем Регламенте (в случае его отсутствия иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги);

- проверку обоснованности отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- проверку обоснованности жалоб (претензий), протестов, предписаний на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- оценку выполнения показателей качества и доступности, установленных в настоящем Регламенте.

Глава муниципального образования в течение 7 дней принимает решение о привлечении к дисциплинарной ответственности должностных лиц, допустивших при предоставлении муниципальных услуг необоснованные отклонения от требований, установленных в настоящем Регламенте.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих

Гражданин вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги в вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу в досудебном и (или) судебном порядке, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия, муниципальными актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральным и республиканским законодательствами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами.

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение срока таких исполнений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального образования - орган предоставляющий муниципальную услугу по адресу: Костромская область, Костромской район, п.караваево, ул.Штеймана, д.5, по факсу 8(44942) 66-28-80, на адрес электронной почты aksp@kosnet.ru, а также может быть принята на личном приеме заявителя.

  Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования  - орган, предоставляющий муниципальную услугу подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

  По результатам рассмотрения жалобы администрация муниципального образования   принимается одно из следующих решений:

1) Удовлетворяет жалобу, в том числе в виде отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено законодательством либо муниципальными нормативно-правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.4 заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 Решения и действия (бездействие) администрации, должностных лиц администрации нарушения права заявителей на получение муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений о проведении публичного мероприятия» могут быть обжалованы в суд в порядке установленном федеральным законодательством.
Приложение 1

Главе Караваевского сельского поселения

 Е.А.Шиловой
________________________________

________________________________

________________________________

Уведомление

о проведении публичного мероприятия

______________________________________________________________________

(наименование общественной организации, юридического лица, Ф.И.О.
______________________________________________________________________

гражданина, Ф.И.О. группы граждан)

______________________________________________________________________в  соответствии  с  Федеральным  законом  N  54  от  19  июня  2004 года "О

собраниях,  митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях", уведомляет

Вас о проведении в г. Улан-Удэ общественного мероприятия.

1) цель публичного мероприятия __________________________________________

______________________________________________________________________;

2) форма публичного мероприятия ________________________________________;

3) место  (места)  проведения  публичного  мероприятия,  маршруты  движения

участников ____________________________________________________________;

4) дата, время начала и окончания публичного мероприятия __________________

______________________________________________________________________;

5) предполагаемое количество участников публичного мероприятия ___________;

6) формы   и   методы   обеспечения  организатором  публичного  мероприятия

общественного    порядка,   организации   медицинской   помощи,   намерение

использовать   звукоусиливающие   технические   средства   при   проведении

публичного мероприятия _______________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________;

7) фамилия,   имя,   отчество  либо  наименование  организатора  публичного

мероприятия,  сведения  о его месте  жительства или пребывания либо о месте

нахождения и номер телефона ____________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________;

8) фамилии,  имена  и отчества лиц, уполномоченных организатором публичного

мероприятия  выполнять распорядительные функции по организации и проведению публичного мероприятия _____________________________________

______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________;

9) дата подачи уведомления о проведении публичного мероприятия ___________.

Подписи: _________________________________________________________________

          (подписи руководителей общественных организаций или граждан, лиц

        __________________________________________________________________

         уполномоченных выполнять распорядительные функции по организации и

        __________________________________________________________________

                     проведению публичного мероприятия, их фамилии и инициалы)

  _____________________________________________________________________

Приложение 2

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ






Прием и регистрация запроса заявителя























Установление предмета обращения, личности заявителя и его полномочий





Проверка наличия и соответствие всех необходимых документов согласно перечню документов, указанных в п.2.6 настоящего регламента





При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.6 настоящего Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению





Рассмотрение запроса заявителя





Рассмотрение поступившего запроса, принятие решения о назначении сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению





Принятие решения





На предоставление услуги при отсутствии оснований для отказа





На отказ в предоставлении услуги при наличии оснований





Подготовка итоговых документов








Взаимодействие и межмуниципальным отделом МВД России «Костромской» в целях организации охраны общественного порядка и безопасности дорожного движения





Подготовка распоряжения администрации МО о назначении уполномоченного представителя





Подготовка письма с отказом в предоставлении услуги с обоснованным предложением об изменении мести и (или) времени проведения публичного мероприятия





Уведомление заявителя по телефону о принятом решении об отказе в предоставлении услуги с одновременным направлением письма с ответом заявителю





При согласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы





При несогласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги





Регистрация запроса специалистом администрации и направление для рассмотрения главе 





В срок не позднее 1 дня до даты проведения направление заявителю копии письменного распоряжения о назначении уполномоченного представителя





Исполнение муниципальной услуги


Уполномоченный представитель присутствует при проведении публичного мероприятия, оказывает организатору публичного мероприятия содействие в его проведении, обеспечивает совместно с организатором публичного мероприятия и уполномоченным представителем органа внутренних дел общественный порядок и безопасность граждан








