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АДМИНИСТРАЦИЯ КАРАВАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОСТРОМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

20 января  2014г.                                   № 7                                         п. Караваево

О внесении изменений в приложение к  постановлению администрации Караваевского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области от 18.06.2012г. № 48 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание жилых помещений 

непригодным для проживания и  многоквартирного дома аварийным и  подлежащим сносу или реконструкции»

В целях приведения нормативно-правовых актов администрации Караваевского сельского поселения в соответствие с действующим законодательством  Российской Федерации, администрация                                        п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в приложение «Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Признание жилых помещений непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» на территории Караваевского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области» (далее Регламент) к постановлению администрации Караваевского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области от 18.06.2012г. № 48 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание жилых помещений непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» следующие изменения и дополнения:

1.1. Пункт 9 Регламента читать в редакции следующего содержания: 

«В состав комиссии включаются также представители органов, уполномоченных на проведение государственного контроля, муниципального жилищного контроля и надзора в сферах санитарно-эпидемиологической, пожарной, промышленной, экологической и иной безопасности, защиты прав потребителей и благополучия человека, на проведение инвентаризации и регистрации объектов недвижимости, находящихся в городских и сельских поселениях, других муниципальных образованиях, в необходимых случаях органов архитектуры, градостроительства и соответствующих организаций.»

1.2. Пункт 14 Регламента изложить в новой редакции: 

«  14.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

 а) заключения комиссии:

1) о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

2) о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

3) о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

4) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

5) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

б) распоряжения органа местного самоуправления с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ;

в) решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги»

 1.3. Пункт 18 Регламента дополнить подпунктом 7 следующего содержания:

«7) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения.»

1.4. Пункт 22 Регламента дополнить подпунктами 2 и 3 следующего содержания:

«2) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;

3) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля)  в случае, если представление этих документов признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим ( не соответствующим) установленным Постановлением Правительства требованиям.»

1.5. В пункте 23 Регламента слова «в том числе об оплате государственной пошлины» заменить словами «подтверждающих внесение заявителем платы».

1.6. Пункт 24 Регламента читать в новой редакции:

«24.Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.»

1.7. Пункт 25 дополнить абзацем следующего содержания:

«обращения с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей».

1.8. Из пункта 70 слова «акта» исключить.

1.9. Из пункта 80 Регламента исключить подпункт 5.

2.Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования его в информационном бюллетене "Караваевский вестник".

Глава Караваевского сельского поселения                                        Е.А.Шилова

АДМИНИСТРАЦИЯ КАРАВАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОСТРОМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

23 января   2014г.                                 № 8                                              п. Караваево

О  внесении  изменений  в  постановление

администрации Караваевского сельского поселения

Костромского муниципального района Костромской

области  от  18.06.2012г.  №56   «Об утверждении

административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Согласование вырубки деревьев»


В целях приведения в соответствие с действующим законодательством нормативно-правового акта администрации Караваевского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с Уставом муниципального образования Караваевское сельское поселение Костромского муниципального района Костромской области, администрация п о с т а н о в л я е т:

          1. Внести в постановление администрации Караваевского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области от 18ю06.2012г. №56 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование вырубки деревьев» следующие изменения:

1.1. Приложение «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование вырубки деревьев» на территории Караваевского сельского поселения  Костромского муниципального района Костромской области» изложить в новой редакции.

2. Настоящее постановление вступает в силу  со дня его официального опубликования  в информационном бюллетене «Караваевский вестник».

 Глава Караваевского сельского поселения                               Е. А Шилова

Приложение 

  Утвержден постановлением администрации 

Караваевского  сельского поселения

№ 8 от 23 января 2014 года

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Согласование вырубки деревьев» на территории Караваевского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области

 Глава1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Согласование вырубки деревьев» на территории Караваевского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области (далее –  Административный регламент)  разработан в целях  обеспечения доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Основные термины и понятия, используемые в  Регламенте, применяются в том же значении, что и Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Круг заявителей

 3. Потребителями муниципальной услуги являются:

- физические лица - все физические лица, зарегистрированные на территории Караваевского сельского поселения, а так же иные лица,  в собственности или аренде которых находятся земельные участки, иные объекты недвижимости на территории Караваевского сельского поселения, на которых находятся зеленные насаждения.

- юридические лица - юридические  лица, осуществляющие свою деятельность на территории Караваевского сельского поселения,   в собственности или в аренде которых находятся земельные участки, иные объекты недвижимости на территории Караваевского сельского поселения, на которых находятся зеленые насаждения.

Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги

4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в Администрации  с использованием средств: телефонной связи, электронной почты, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), печатных изданиях.

5. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации:

Адрес места нахождения: 156530, Костромская область, Костромской район, п. Караваево, ул.Штеймана,д.5.

Юридический и почтовый адрес:  156530, Костромская область, Костромской район, п. Караваево, ул.Штеймана,д.5.

Прием документов, представленных заявителем на получение разрешения на вырубку, осуществляется по адресу:  156530, Костромская область, Костромской район, п. Караваево, ул.Штеймана,д.5.

6. Контактные телефоны:

(4942) 661-533

7.  Информация о предоставлении  муниципальной услуги размещается:

- на портале государственных и муниципальных услуг Костромской области (www.gosuslugi.region.kostroma.ru);

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru);

- в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.). 

8. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить по указанным  контактным телефонам, на интернет-сайтах и личном приеме граждан.

Консультации предоставляются уполномоченными специалистами Администрации при личном обращении лица, посредством телефона, электронной почты и интернет-сайта. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне предоставляемых документов и  предъявляемых к ним требованиям;

- о времени приема заявителей;

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий)  и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Основными требованиями к консультированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Консультирование заявителей проводится в форме:

устного консультирования;

письменного консультирования.

Индивидуальное устное консультирование осуществляется специалистами Администрации при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. Специалисты Администрации, осуществляющие прием и консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителю.

Специалист Администрации, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи прямого и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников Администрации. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Администрации может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.

Индивидуальное письменное консультирование при обращении заявителей в Администрации осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

Ответ направляется в письменном виде почтой или электронной почтой в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

9. Порядок, форма и место размещения информации

Информация о порядке предоставления настоящей  муниципальной услуги, в том числе о перечне документов, представляемых заявителем для получения  муниципальной услуги размещается:

- на информационном стенде в администрации Караваевского сельского поселения и сайте администрации Караваевского сельского поселения  (http://www.karsp.ru ).

 Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

10.  Наименование муниципальной услуги: 

 «Согласование вырубки деревьев» на территории Караваевского сельского поселения (далее – муниципальная услуга).

11.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация Караваевского сельского поселения Костромского муниципального района Костромской области (далее - Администрация), адрес: Костромская область, Костромской район, п. Караваево, ул.Штеймана,д.5, телефон для справок и консультаций: (4942)661-533; 

          Электронный адрес для направления обращений:  http://www.karsp.ru 

В процессе предоставления муниципальной услуги ОМС осуществляет взаимодействие со следующими органами государственной власти, органами государственных внебюджетных фондов и организациями:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) по Костромской области для получения выписки из Единого реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

12  Общий срок предоставления муниципальной услуги

а)Общий срок предоставления муниципальной услуги включает срок межведомственного взаимодействия органов власти и организаций в процессе предоставления муниципальной услуги и не может превышать тридцать дней со дня представления в ОМС документов, обязанность по представлению которых в соответствии с настоящим регламентом  возложена на заявителя.

б)Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня с даты принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги при направлении по почте и посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и в день обращения заявителя при личном обращении.

в)Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

г)Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

дСрок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут, а при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме – не позднее следующего рабочего дня с даты формирования запроса.

е)Приостановление предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено

13 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие  в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

34. Конституцией Российской Федерации;

35. Федеральным  законом  от 10.01.2002г. № 7-ФЗ   «Об охране окружающей среды»  ( Российская газета №6, 12.01.1002г.);

36. Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации» (Российская газета №202,08.10.2003г.);

37. Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, № 168, 30 июля 2010 года);

38. Федеральным законом от 30.03.1999г. № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» «Собрание законодательства Российской Федерации» №14, 5 апреля 1999г.);

39. Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета №95 , 5 мая 2006г.);

40. Законом Костромской области от 05.10.2007г. №194-4-ЗКО «О зеленых насаждениях населенных пунктов Костромской области»;

41. Уставом муниципального образования Караваевское сельское поселение Костромского муниципального района Костромской области.

14  Результат предоставления муниципальной услуги:

- Согласование вырубки деревьев на территории Караваевского сельского поселения;

- Мотивированный  отказ в выдаче разрешения в письменной форме.

15 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

:

1) Заявление  установленного образца (приложение №1  к настоящему Регламенту)  с указанием :

а) сведений о заявителе:

-для юридического лица: полное и (при наличии) сокращенное наименование, организационно-правовая форма, фамилия, имя, (при наличии) отчество руководителя, место нахождения, контактный телефон, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;

-для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя, место жительства, данные документа, удостоверяющего личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;

-для физического лица: фамилия, имя, (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя, место жительства, данные документа, удостоверяющего личность.

б) почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, контактного телефона, количества и наименования насаждений, их состояния и причины вырубки.

2) При рассмотрении заявлений на вырубку зеленых насаждений при строительстве, а также выполнении инженерных изысканий, строительстве, ремонте и реконструкции инженерных коммуникаций:

-копия постановления администрации района о предоставлении заявителю земельного участка, на котором предполагается проведение указанных работ, либо других правоустанавливающих документов на земельный участок;

-разрешение на производство земляных работ или строительство;

3) При рассмотрении заявлений физических лиц-собственников помещений многоквартирного дома - положительное решение общего собрания собственников помещений многоквартирного дома на вырубку зеленых насаждений  или необходимое количество подписей (более чем 50% собственников помещений в многоквартирном доме или их представителей). Данное решение будет являться необходимым документом для рассмотрения в случае, если земельный участок входит в состав общего имущества многоквартирного дома.

4) В случае получения разрешения на вырубку, предусматривающее оплату по возмещению ущерба, причиненного зеленым насаждениям, заявителем предоставляется оригинал платежного документа с отметкой банка или его заверенная копия  об оплате в бюджет поселения суммы по возмещению ущерба.

5). В случае проведения реконструкции-проект реконструкции зеленых насаждений.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Костромской области  для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить

          16. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить:

          а) правоустанавливающие документы на земельный участок;

б) выписка из Единого реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 16 настоящего административного регламента, обязаны направить в порядке межведомственного информационного взаимодействия в ОМС запрошенные ими сведения и документы. Запрошенные сведения и документы могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

Документы, перечисленные в пункте 16 настоящего административного регламента, могут представляться заявителем самостоятельно в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа.

В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

 17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа  в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление  определенных пунктом 15 настоящего регламента  документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

19.  Плата за предоставление услуги:

- услуга предоставляется бесплатно.

20.   Срок предоставления услуги.

- в течение 30 календарных дней с момента регистрации заявления.  

21.  Описание заявителей.

В качестве заявителя выступают - граждане, индивидуальные предприниматели, юридические лица, независимо от организационно-правовой формы, имеющие намерение вырубить зеленые насаждения на территории Караваевского сельского поселения (далее – заявители).

22. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких

 Проектирование, строительство или выбор здания (строения), в котором планируется расположение органа, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе его обособленных подразделений, должно осуществляться с учетом пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта. 


Путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления муниципальной услуги должен быть оборудован соответствующими информационными указателями.


Помещения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 


Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.


На территории, прилегающей к помещению, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.


Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в залах обслуживания (информационных залах) и специально выделенных для этих целей помещений.

Требования к местам для ожидания

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим   правилам  и  нормативам.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями или банкетками. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Требования к местам приема заявителей

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания. 

В органе, предоставляющем муниципальную услугу, его обособленных подразделениях организуются помещения для приема заявителей. При отсутствии такой возможности помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями может быть организовано в виде отдельных кабинетов для каждого ведущего прием специалиста.

Прием всего комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов/информации по окончании предоставления муниципальной услуги осуществляются в одном кабинете. 

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- времени перерыва на обед, технического перерыва.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.

Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 

- информационными стендами;

- стульями, столами (стойками);

-образцами заполнения документов, бланками запросов и канцелярскими принадлежностями.

Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации

Интернет-сайт администрации Костромского муниципального района должен:

- содержать список регламентированных муниципальных услуг, тексты административных регламентов, приложения к административным регламентам, образцы заполнения запросов и бланки запросов или иметь ссылки на сайты, содержащие эти сведения;

- предоставлять пользователям возможность распечатки бланков запросов, направления обращения и получения ответа в электронном виде.

23. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

а)  Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность – не более 2 раз продолжительностью не более 15 минут.

б) Заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется при использовании раздела «Личный кабинет», информационная система отправляет статусы услуги, а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи.

в) Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) путем запуска услуги в разделе «Личный кабинет».

г) Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

Глава 3. Состав, последовательность  и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур  (действий) в электронной форме

24.   Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и представленных документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

-проверка комплекта документов на соответствие требованиям настоящего Админис-тративного регламента;

         - подготовка проекта решения   о разрешении  на вырубку (отказе в вырубке) ;

         - выдача  разрешения (отказа).    

          Последовательность действий предоставления муниципальной услуги приведена  на блок-схеме в приложении N 2 к настоящему Регламенту.

           Сроки прохождения административных  процедур, необходимых для предоставления муниципальной функции:

       - регистрация документов в журнале приема документов в администрации поселения  – не более 1 рабочего дня;

       - рассмотрение заявления  и  прилагаемых к нему документов – не более 3 рабочих дней;

        - уведомление заявителя о некомплектности документов  и  необходимости представления полного комплекта – не более 3 рабочих дней со дня поступления заявления;

          - уведомление заявителя об отказе в  выдаче   разрешения   и  возврате документов – не более 2  рабочих дней со дня выявления основания для отказа;

        - комиссионное обследование зеленых насаждений  и  подготовка акта комиссионного обследования – не более 20 рабочих дней;

         - подготовка  и выдача  Разрешения – не более 3 рабочих дней.

Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

                   25. Прием и регистрация заявления и комплекта документов на получение  разрешения на  вырубку деревьев (кустарников):              

         а) Основанием для начала предоставления административной процедуры является подача заявителем заявления, оформленного в соответствии с приложением N 2 к настоящему Административному регламенту,  с приложением комплекта документов лично либо путем направления необходимых документов по почтовой связи или через Web.сайт.

        б) Специалист Администрации поселения устанавливает предмет обращения,  личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя; проверяет правильность заполнения заявления и комплекта приложенных документов, определяет их соответствие установленным требованиям Регламента.

         Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

           При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия

представленных документов требованиям Регламента специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению

         Если заявление  и документы  получены по почте  или  через  Интернет, то специалист в течение 3 рабочих дней со дня представления документов от заявителя направляет уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием оснований для отказа и возможности их устранения, которое подписывается главой администрации  поселения . В случае получения уведомления о необходимости представления полного комплекта документов заявитель обязан в рекомендуемый в уведомлении срок представить недостающую документацию  и  (или) сведения. В случае непредставления (дополнения) недостающих сведений или документов в рекомендуемый в уведомлении срок (или выявления факта представления недостоверной или искаженной информации), ответственный исполнитель готовит уведомление об отказе в предоставлении  муниципальной  услуги. 

в). Специалист  регистрирует поступившее заявление. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.                                                                                                                   

26. Проверка комплекта документов на соответствие требованиям настоящего Административного регламента:

        а) Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления с резолюцией  главы Администрации поселения  и приложенного к нему комплекта документов на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги 

         б)  Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

            -  проводит проверку законности и обоснованности поданного заявления;

            - проводит проверку наличия документов, предусмотренных п. 15 настоящего  Административного  регламента;

          - в рамках межведомственного взаимодействия осуществляет сбор сведений, указанных в п.16 настоящего Административного регламента, необходимых для принятия решения  по муниципальной  услуге

            -   проводит проверку наличия оснований для подготовки решения о разрешении на  вырубку;

  - проводит проверку соответствия представленных материалов требованиям гражданского, земельного, градостроительного, жилищного законодательства, градостроительных регламентов, правилам  землепользования  и застройки, правилам  благоустройства, региональных и местных нормативов градостроительного проектирования, строительных, технических и иных норм. 

              В случае несоответствия представленного комплекта документов требованиям  п.15 настоящего Административного регламента, специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подготавливается письменное уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги на бланке администрации поселения с рекомендациями по осуществлению мероприятий с целью получения муниципальной услуги. При предоставлении недостающих документов срок рассмотрения заявления, указанный в пункте 15 настоящего Регламента, возобновляется.

27.  Административные  действия  по  принятию  решения  о разрешении  или отказе  в  вырубке  деревьев и (или) кустарников

           а)   При полном комплекте поступивших документов  и  полноте сведений, указанных в заявлении, специалист  администрации собирает комиссию для проведения комиссионного обследования указанных в заявлении зеленых насаждений . 

           б) На основании акта комиссионного обследования  специалист администрации готовит  разрешение на вырубку  деревьев и кустарников или письменное уведомление об отказе в  выдаче   разрешения.

      В случае принятия решения о выдаче разрешения, специалист информирует заявителя по телефону (при наличии) о готовности Разрешения  и  возможном времени его получения, либо информация направляется по почте делопроизводителем администрации. 

          28. Выдача решения  (уведомления об отказе) по  муниципальной  услуге

             а)  Подписанный  и надлежаще  оформленный  экземпляр  Разрешения  вручается  лично  заявителю  либо  высылается  по  почтовому  адресу,  указанному  в  заявлении,  о  чем  делается  отметка  в  журнале  исходящей  документации.

          б) В  случае  отказа  в  выдаче  разрешения,  заявителю  вручается  уведомление  об  отказе  за  подписью  главы  администрации  поселения,  с  изложением  мотивированных причин  отказа и  возможности  или невозможности  повторного  обращения  за  предоставлением  данной  муниципальной  услуги при  устранении  причин, повлекших отказ. Данное  уведомление  может быть  выслано  по почте  с  регистрацией   в  журнале об отсылке.

         в) В случае     ликвидации чрезвычайных  и  аварийных ситуаций согласование производится в оперативном режиме с выездом на место или при предоставлении фото-, видеоматериалов.

Глава 4. Контроль за исполнением административного регламента

29. Глава Караваевского сельского поселения осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков административных действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.

30. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

31.Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы ОМС) и внеплановыми. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 

32. Плановые проверки осуществляются главой сельского поселения 1 раз в год в виде выборочной проверки материалов составленных должностными лицами ОМС при предоставлении муниципальной услуги.

33. Проведение внеплановых проверок осуществляется по мере поступления от заявителей информации, обращений или жалоб на действия (бездействия) должностных лиц ОМС, а также о нарушении положений настоящего административного регламента.

Внеплановые проверки осуществляются главой сельского поселения.

34. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

35. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Специалисты ОМС несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях). 

В случае выявленных нарушений специалист несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», с Трудовым кодексом Российской Федерации, а также административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Костромской области об административных правонарушениях.

36. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ОМС при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальных услуг.

Глава 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

37.Заявители  имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц ОМС при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.

38.Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц ОМС при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

39.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги  заявителю;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными актами;

7) отказ ОМС, должностного лица ОМС, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

40.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в ОМС.  Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Костромского муниципального района, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», портала государственных и муниципальных услуг Костромской области, а также может быть принята при личном приеме.

41.Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

42.Жалоба, поступившая в ОМС, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа ОМС, должностного лица ОМС, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

     43.По результатам рассмотрения жалобы ОМС, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных ОМС, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалоб

Приложение №1

                                                                    к Административному регламенту

 по предоставлению муниципальной услуги

 «Согласование вырубки деревьев» 

                                                                                             Главе администрации

                                                                Караваевского сельского поселения

     ________________________                                                                                                                        от _____________________

________________________

                                                                                       проживающего по адресу:

_______________________

тел. ____________________

Заявление

Прошу Вас разрешить мне снос или формовочную обрезку ___________________ (указать количество, наименование) зеленых насаждений, расположенных по адресу: ________________________(указать адрес или местонахождение относительно ориентира) в связи с тем, что ________________________________________________________________________ (указать причину их сноса или формовочной обрезки (представляют угрозу жизни, здоровью и имуществу граждан, находятся в аварийном или нежизнеспособном состоянии).

Дата                                                                                          Подпись

Приложение №2 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Согласование вырубки деревьев» 

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Согласование вырубки деревьев» на территории Караваевского сельского поселения
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АДМИНИСТРАЦИЯ КАРАВАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОСТРОМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27 января 2014г.                             № 11                                           п. Караваево

Об отмене постановления администрации Караваевского

сельского   поселения   от  29  октября   2013  года  №77

«Об   утверждении регламента информационного   

взаимодействия  администрации Караваевского

сельского  поселения  Костромскогомуниципального

района Костромской области и лиц, осуществляющих 

поставки  ресурсов, необходимых для   предоставления  

коммунальных   услуг, и  (или) оказывающих коммунальные

услуги в многоквартирныхижилых домах либо

выполняющихуслуги (работы) по  содержанию  и 

ремонту общего имущества собственников  помещений в

многоквартирных домах, при предоставлении информации»


Руководствуясь ст.48 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»:

1. Отменитьпостановления администрации Караваевского сельского поселения от 29 октября 2013 года №77 «Об   утверждении регламентаинформационного   взаимодействия  администрацииКараваевского  сельского  поселения  Костромского муниципального района Костромской области и лиц, осуществляющих  поставки  ресурсов, необходимых для   предоставления   коммунальных   услуг, и  (или) оказывающих коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо выполняющих услуги (работы) по  содержанию  и ремонту общего имущества собственников  помещений в многоквартирныхдомах, при предоставлении информации».

2. Настоящее постановление  вступает в силу с момента егоопубликования в информационном бюллетене «Караваевский вестник».  

  Глава Караваевского сельского поселения                                                        Е. А Шилова

АДМИНИСТРАЦИЯ КАРАВАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КОСТРОМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

27 января 2014 года                                         №13                                                            п. Караваево

О внесении изменений в постановление главы

администрации Караваевского сельского поселения

от 26.12.2008 года №183 «Об оплате труда работников

муниципальных учреждений культуры»

  В соответствии с Законом Костромской области от 24.04.2008г. № 302-4-ЗКО «Об установлении основ отраслевых систем оплаты труда работников государственных учреждений Костромской области», администрация постановляет:

  1. Внести в постановление главы администрации Караваевского сельского поселения от 26.12.2008 года №183 «Об оплате труда работников муниципальных учреждений культуры» (с учетом внесенных изменений постановлениями администрации от 22.08.2011г. №57, от 24.11.2011г. № 85, от 25.10.2012г. № 107, от 03.12.2012г. №133, от 26.04.2013г. № 26, от 23.10.2013г. №75, от 26.12.2013г. № 124) следующие изменения:

  1.1. Приложение №1 «Базовые оклады (базовые должностные оклады), базовые ставки заработной платы и коэффициенты по должности по профессиональным квалификационным группам и квалификационным уровням работников муниципальных учреждений культуры Караваевского сельского поселения» к Положению об оплате труда работников муниципальных учреждений культуры Караваевского сельского поселения, утвержденному постановлением главы администрации Караваевского сельского поселения от 26.12.2008г. № 183, изложить в новой редакции.

  2. Руководителям муниципальных учреждений культуры Караваевского сельского поселения привести свои нормативные правовые акты, регулирующие оплату труда работников муниципальных учреждений культуры Караваевского сельского поселения в соответствие с настоящим постановлением.

   3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

  4. Настоящее постановление вступает в силу с 03 февраля 2014 года, подлежит опубликованию в информационном бюллетене «Караваевский вестник».

Глава Караваевского сельского поселения

Костромского муниципального района

Костромской области                                                                                                       Е.А. Шилова 

Приложение №1

к Положению об оплате труда работников муниципальных учреждений культуры

Караваевского сельского поселения Костромского муниципального района,

утвержденное постановлением администрации Караваевского сельского поселения

от 27.01.2014г. № 13

Базовые оклады (базовые должностные оклады), базовые ставки заработной платы

и коэффициенты по должности по профессиональным квалификационным группам и квалификационным уровням работников муниципальных учреждений культуры 

Караваевского сельского поселения

Таблица №1. Базовые оклады (базовые должностные оклады), базовые ставки заработной платы и коэффициенты по должности по профессиональным квалификационным группам и квалификационным уровням работников муниципальных учреждений культуры, искусства и кинематографии:

	Квалификационные группы
	Наименование должностей
	Повышающий коэффициент по должности
	Базовый оклад

	Приказ Минздравсоцразвития Российской Федерации от 31 августа 2007г. №570

	Профессиональная квалификационная группа «Должности работников культуры среднего звена»
	Второй квалификационный уровень

Руководитель кружка, любительского объединения, клуба по интересам; аккомпаниатор, культорганизатор.
	1,13
	3275

	Профессиональная квалификационная группа «Должности работников культуры ведущего звена»
	Первый квалификационный уровень

Администратор
	1,0
	4505

	
	Второй квалификационный уровень

Методист клубного учреждения, центра народной культуры и других аналогичных учреждений; артист балета ансамбля песни и танца, танцевального коллектива; специалист по жанрам творчества; специалист по методике клубной работы.
	1,13
	

	
	Третий квалификационный уровень

Художник по свету; художник-декоратор;
	1,27
	

	Профессиональная квалификационная группа «Должности руководящего состава учреждений культуры»
	Первый квалификационный уровень

Режиссер (дирижер, балетмейстер, хормейстер); звукорежиссер; заведующий художественно-оформительской мастерской; руководитель клубного формирования - любительского объединения, студии,  коллектива самодеятельного, клуба по интересам.
	1
	5460

	
	Второй квалификационный уровень

Заведующий отделом (сектором) дома (дворца) культуры, центра народной культуры и других аналогичных учреждений и организаций; заведующий музыкальной частью; заведующий художественно-постановочной частью, программой (коллектива).
	1,12
	

	
	Третий квалификационный уровень

Художественный руководитель
	1,35
	


Таблица 2.  Базовые оклады (базовые должностные оклады), базовые ставки заработной платы и коэффициенты по должности работников по профессиональным квалификационным группам общеотраслевых профессий рабочих.

	Квалификационные группы
	Наименование должностей
	Повышающий коэффициент по должности
	Базовый оклад

	Приказ Минздравсоцразвития Российской Федерации от 29 мая 2008г. №248н

	Профессиональная квалификационная группа «Общеотраслевые профессии рабочих и профессии рабочих культуры, первого уровня»
	Первый квалификационный уровень

Наименования профессий рабочих, по которым предусмотрено присвоение 1, 2 и 3 квалификационного разрядов в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих, выпуск 1, раздел «Профессии рабочих, общие для всех отраслей народного хозяйства»
	1
	2321

	Профессиональная квалификационная группа «Общеотраслевые профессии рабочих и профессии рабочих культуры, второго уровня»
	Второй квалификационный уровень

Наименования профессий рабочих, по которым предусмотрено присвоение 6 и 7 квалификационных разрядов в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих, выпуск 1, раздел «Профессии рабочих, общие для всех отраслей народного хозяйства»
	1,31
	2594
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